	
	Приложение 2 
к постановлению администрации муниципального образования 
Абинский район
от ____________ № _____

«Приложение 2

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования 
Абинский район
от 20.06.2022 г. № 688
(в редакции постановления администрации муниципального образования Абинский район 
от ______________ № ______)




Порядок
расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район (далее – Порядок иных расходов) разработан в целях упорядочения расходования средств на иные расходы в администрации муниципального образования Абинский район (далее - администрация).
[bookmark: sub_10014]1.2. Средства на иные расходы предусматриваются по программе муниципального образования Абинский район «Материально-техническое обеспечение органов местного самоуправления» при формировании бюджета на очередной финансовый год.
Иные расходы могут быть проиндексированы с учетом прогнозируемого уровня инфляции, установленным действующим законодательством.
1.3. Предельные нормы иных расходов устанавливаются согласно приложению 1 к Порядку иных расходов.

2. Состав и порядок осуществления иных расходов
[bookmark: Par761]
2.1. Финансирование иных расходов, связанных с представительской деятельностью администрации муниципального образования Абинский район, осуществляется на основании распорядительного документа органа местного самоуправления муниципального образования Абинский район (должностного 
2
лица органа местного самоуправления), плана работы администрации муниципального образования Абинский район, утвержденного должностным лицом органа местного самоуправления.
2.2. Для проведения соответствующих мероприятий выделяются денежные средства в пределах установленных нормативов согласно приложению  1 к Порядку иных расходов и утверждаются сметой (приложение 2 к Порядку иных расходов).
2.3. Ответственным за проведение мероприятия лицом составляется отчет, в соответствии с требованиями, предъявляемыми к ведению бухгалтерского учета в Российской Федерации, отчет предоставляется не реже 1 раза в квартал.
2.4. Отчетность по иным расходам, связанным с представительской деятельностью администрации муниципального образования Абинский район осуществляется в соответствии с приложениями 3,4,5 к данному Порядку.


Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская



























	



	Приложение 1 
к порядку расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район



Предельные нормативы иных расходов,
связанных с представительской деятельностью администрации муниципального образования Абинский район

	№
	Наименование показателей
	Норма в руб.

	1.
	Расходы, связанные с участием представителей органов    самоуправления муниципального образования Абинский район в торжественных праздничных мероприятиях на территории Абинского района (цветы, сувениры) (на одного человека)
	Не более 3000 рублей

	2.
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования Абинский район в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами на территории Абинского района: 
а) цветы и (или) подарок юридическому лицу на юбилейную дату (кратную 5 годам) (на одно юридическое лицо)
б) цветы и (или) подарок юридическому лицу на иные даты (на одно юридическое лицо)
	




Не более 15000 рублей
Не более 12000 рублей

	3.
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования Абинский район в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами за пределами территории  Абинского района (сувениры, памятные подарки) (на одного человека)
	Не более 3000 рублей

	4.
	Расходы, связанные с участием представителей органов 
местного самоуправления муниципального образования  Абинский район во встречах, направленных на развитие взаимоотношений муниципального образования Абинский район с иными муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами (сувенирная издательская продукция с символикой муниципального образования) (на одного человека)
	Не более 3000 рублей

	5.
	Расходы, связанные с проведением заседаний, конференций, семинаров, совещаний и других официальных мероприятий органов местного самоуправления (в расчете на одного участника) (на одного человека)
	Не более 200 рублей

	6.
	Расходы, связанные с проведением торжественных приемов, организованных в органах местного самоуправления муниципального образования Абинский район:
а) буфетное обслуживание в расчете на одного участника;
б) торжественный обед (ужин) в расчете на одного участника;
в) цветы, сувениры в расчете на одного участника;
	



а) не более 
100 рублей
б) не более 1000 рублей
в) не более 1000 рублей

	7.
	Расходы, связанные с участием представителей органов 
местного самоуправления муниципального образования  
Абинский район в чествовании заслуженных юбиляров (приобретение цветов, памятного подарка в расчете на одного юбиляра) (на одного человека)
	Не более 5000 рублей

	8.
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования Абинский район в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам: траурные венки, цветы (на одного человека)
	Не более 5000 рублей

	9.
	Расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления муниципального образования Абинский район в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие муниципального образования Абинский район (траурные венки, цветы)  (на одного человека)
	Не более 5000 рублей

	10.
	Расходы, связанные с приобретением материальных ценностей для участия представителей органов местного самоуправления в мероприятиях, встречах, направленных на развитие взаимоотношений с муниципальными  образованиями и иными субъектами на территории Краснодарского края (на одного человека)
	Не более 20000
рублей

	11
	Расходы, связанные с приобретением канцелярских товаров, печатной продукцией для участия представителей органов местного самоуправления в мероприятиях, встречах, направленных на развитие взаимоотношений с муниципальными  образованиями и иными субъектами на территории Краснодарского края (на одного человека)
	Не более 1000 рублей



Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская

	

	Приложение 2 
к порядку расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район



	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы муниципального образования
_________________ ФИО
«____» ____________ год




СМЕТА иных расходов

Наименование мероприятия  ________________________________________

Распоряжение  (постановление) администрации муниципального образования от ___№ ___-р

«____» __________ 20___ г. место проведения ________________________

Количество участников _________ чел.
	
	
	
	
	
	

	N
	Наименование вида расходов
	Ед. изм.
	Кол.
	Цена
	Суммы (руб.)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	



Примерный расчет расходов.

Подпись ответственного лица
______________________/________________________/___________________________
      (подпись)                 (ФИО)                  (должность)


Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская






	



	Приложение 3
к порядку расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район



	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы муниципального образования
__________________ ФИО
«____» ____________ год



АКТ №
на списание иных расходов
Комиссия в составе:
Председатель комиссии: _____________________________ Ф.И.О.

Члены комиссии:
__________________________________________________Ф.И.О.
__________________________________________________Ф.И.О.

[bookmark: _GoBack]Установила, что было израсходовано:____________________________________________

	  №  
	Наименование мероприятия
	Состав расходов
	Ед. изм
	Кол-во
	Сумма, руб.

	 1.  
	
	
	
	
	

	 2.  
	
	
	
	
	

	 3.  
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	



Комиссия: 
Председатель комиссии  _______________________ Ф.И.О.
Члены комиссии:              ______________________ Ф.И.О.
                                            ______________________ Ф.И.О.

Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская




	






	Приложение 4
к порядку расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район

	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы муниципального образования
__________________ ФИО
«____» ____________ год




ОТЧЕТ о произведенных иных расходах


распоряжение (постановление) администрации муниципального образования от ___ № ___-р,
  место проведения ________________________, дата ______________

Количество участников _________ чел.
	
	
	
	
	
	
	

	N
	Наименование мероприятия
	Наименование вида расходов
	Ед. изм.
	Кол.
	Сумма, руб.
	Реквизиты документов (наименование, номер, дата)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	



Подпись ответственного лица 
_________________________________

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)



Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская







	

	Приложение 5 
к порядку расходования средств на иные расходы, связанные с представительской деятельностью в администрации муниципального образования Абинский район



	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы муниципального образования
__________________ ФИО
«____» ____________ год



АКТ
о вручении материальных ценностей

Наименование мероприятия: _________________________________________________
Структурное подразделение, ответственное за проведение мероприятия:
___________________________________________________________________________
Основание для выдачи (перемещения) материальных ценностей:
заявка на выдачу (перемещение) материальных ценностей от __________________
20__ г. № ______, требование-накладная от __ ____________ 20__ г. № _______
Перечень материальных ценностей, врученных при проведении мероприятия:

	№ п/п
	Наименование материальных ценностей
	Количество, штук

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	



"__" ___________ 20__ г.

_______________________________________  ___________  _____________________
(руководитель структурного                                  (подпись)         (инициалы, фамилия)
подразделения, ответственного за 
проведение мероприятия)


Заместитель главы муниципального образования, 
управляющий делами                                                                              Т.И. Червинская






