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РЕШЕНИЕ

22 апреля 2016 года                                                                                   № 7/58
г. Абинск

О постоянно действующей 

Экспертной комиссии по определению исторической, научной 

и практической ценности документов
В соответствии с пунктами 10 и 11 статьи 70 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» территориальная избирательная  комиссия Абинская решила: 
1. Создать на период срока полномочий территориальной избирательной комиссии Абинская постоянно действующую Экспертную комиссию по определению исторической, научной и практической ценности документов (далее - Экспертная комиссия) для пересмотра и анализа, хранящейся в территориальной избирательной комиссии Абинская документации, имеющую архивную ценность и подлежащую передаче на постоянное хранение в архивный отдел администрации муниципального образования Абинский район в следующем составе:
	Китаев

Виталий Валерьевич 
	-
	председатель территориальной избирательной комиссии Абинская, председатель Экспертной комиссии;



	Демидова
Елена Александровна
	-
	секретарь территориальной избирательной комиссии Абинская, секретарь Экспертной комиссии;



	Белая
Ольга Борисовна
	-
	начальник общего отдела администрации муниципального образования Абинский район, член Экспертной комиссии (по согласованию);


	Науменко
Ольга Анатольевна
	-
	начальник архивного отдела администрации муниципального образования Абинский район, член Экспертной комиссии (по согласованию);



	Червинская
Татьяна Игоревна
	-
	начальник организационного отдела администрации муниципального образования Абинский район, член Экспертной комиссии (по согласованию).



2. Утвердить положение о постоянно действующей Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов (прилагается).
3. Экспертной комиссии проводить отбор избирательных документов, передаваемых на хранение в архивный отдел администрации муниципального образования Абинский район.
4. На документацию, подлежащую передаче в архивный отдел  администрации муниципального образования Абинский район составлять описи дел и передавать по акту передачи.
5. Признать утратившими силу решения территориальной избирательной комиссии Абинская от 27 января  2011 года №  3/24 «О формировании Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов в целях пересмотра и анализа хранящейся в территориальной избирательной комиссии Абинская документации», от 9 февраля 2011 года № 4/34 «Об утверждении положения  постоянно действующей Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов», от 25 января 2013 года № 83/578 «О внесении изменений в решение территориальной избирательной комиссии Абинская от 27 января 2011 года № 3/24 «О формировании Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов в целях пересмотра и анализа хранящейся в территориальной избирательной комиссии Абинская документации», от 27 марта 2014 года № 109/764 «О внесении изменений в решение территориальной избирательной комиссии Абинская от 25 января 2013 года № 83/578 «О формировании Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов в целях пересмотра и анализа хранящейся в территориальной избирательной комиссии Абинская документации».
6. Направить настоящее решение архивному отделу администрации муниципального образования Абинский район, общему отделу администрации муниципального образования Абинский район, организационному отделу администрации муниципального образования Абинский район.
7. Разместить настоящее решение на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Абинский район (раздел ТИК Абинская).
8. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Абинская Е.А. Демидову.
	Председатель

территориальной избирательной комиссии Абинская


	
	В.В. Китаев

	Секретарь

территориальной избирательной комиссии  Абинская
	
	Е.А. Демидова


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

решением территориальной избирательной комиссии Абинская 

от 22 апреля 2016 года № 7/58



Положение

о постоянно действующей Экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов
1. Общие положения

1.1. Постоянно действующая Экспертная комиссия по определению исторической, научной и практической ценности документов (далее - Экспертная комиссия) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное (муниципальное) хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, аудио​визуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Абинская. 
1.2. Экспертная комиссия является совещательным органом при территориальной избирательной комиссии Абинская. Ее решения вступают в силу после утверждения председателем территориальной избирательной комиссии Абинская. В необходимых случаях решения Экспертной комиссии утверждаются после их предварительного согласования с архивным отделом администрации муниципального образования Абинский район. 
1.3. В своей работе Экспертная комиссия руководствуется федеральным законодательством Российской Федерации, постановлениями Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, постановлениями избирательной комиссии Краснодарского края, типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков их хранения, решениями территориальной избирательной комиссии Абинская.

1.4. Экспертная комиссия формируется из числа членов территориальной избирательной комиссии Абинская с правом решающего голоса и специалистов органов местного самоуправления в количестве не менее пяти человек, и состоит из председателя, секретаря и  членов комиссии. Персональный состав Экспертной комиссии, ее председатель и секретарь утверждаются решением территориальной избирательной комиссии Абинская. В качестве экспертов и консультантов к работе Экспертной комиссии могут привлекаться специалисты научных, общественных и иных сторонних организаций, а так же специалисты архивного отдела администрации муниципального образования Абинский район. В том же порядке в персональный состав Экспертной комиссии могут вноситься изменения.
2. Основные задачи Экспертной комиссии

Экспертная комиссия решает следующие основные задачи:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки к передаче на государственное хранение документов постоянного срока хранения, в том числе управленческую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Абинская.

3. Основные функции Экспертной комиссии

В соответствии с возложенными на нее задачами Экспертная комиссия выполняет следующие функции:

3.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору вышеуказанных документов для дальнейшего хранения, а также для уничтожения.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов территориальной избирательной комиссии Абинская и участковых избирательных комиссий, а также по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.

3.3. Рассматривает и выносит на утверждение председателя территориальной избирательной комиссии Абинская решения об одобрении:

- описи дел постоянного срока хранения;

- акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

- актов об утрате документов постоянного или долговременного сроков хранения;

- нормативно-методических пособий по работе с документами (в том числе перечней документов со сроками хранения, номенклатуры дел, памяток и правил работы с документами и др.).

3.4. Представляет в управление по делам архивов Краснодарского края на утверждение описи дел постоянного срока хранения.

3.5. Совместно с архивным отделом администрации муниципального образования Абинский район формирует дела постоянного хранения и оформляет описи дел, которые, до передачи в архивный отдел администрации муниципального образования Абинский район, находятся на ответственном хранении в территориальной избирательной комиссии Абинская.

4. Права Экспертной комиссии

Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации членам территориальной избирательной комиссии Абинская, участковым избирательным комиссиям по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения, упорядочения и оформления документов.

4.2. Запрашивать от членов территориальной избирательной комиссии Абинская и участковых избирательных комиссий:

- письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения;

- предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

4.3. Заслушивать на своих заседаниях членов избирательных комиссий о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, о причинах утраты документов.

4.4. Приглашать на свои заседания в качестве консультантов и экспертов представителей архивного отдела администрации муниципального образования Абинский район.

4.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

4.6. В установленном порядке представлять территориальную избирательную комиссию Абинская в архивном отделе администрации муниципального образования Абинский район.

5. Организация работы Экспертной комиссии

5.1. Экспертная комиссия работает по плану, утвержденному председателем территориальной избирательной комиссии Абинская.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции Экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, проводимых по мере необходимости.

5.3. Все заседания протоколируются. Датой протокола является дата заседания. Протоколам присваиваются порядковые номера в пределах календарного года. Протоколы подписываются председателем и секретарем экспертной комиссии.

5.4. Заседания Экспертной комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов. Консультанты, эксперты и иные приглашенные в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Экспертной комиссии. При разделении голосов поровну голос председателя Экспертной комиссии является решающим.

5.5. Ведение делопроизводства Экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых Экспертной комиссией решений возлагается на ее секретаря.
	Секретарь

территориальной избирательной комиссии  Абинская
	  
	Е.А. Демидова


